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ALTALANOS RESZ

Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzata, a tobbszér médositott 467/1996.
(X11.10.) Ok. sz. hatdrozataval az aldbbi koltségvetési szervet hozta létre:

1.) A koltségvetési szerv neve, székhelye
- neve: Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzatanak Dr. Nador
Odoén Egészségiigyi Intézménye
- roviditett neve: XXIIL Keriileti EUI
- székhelye: 1238 Budapest, Tancsics Mihaly u. 104.

2.) Telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Haziorvosi Rendeld 1237 Budapest, Sésmocsar u. 3. N
2 | Fogorvosi Rendeld 1238 Budapest, Ujtelep u. 4.
3 | Haziorvosi Rendeld 1237 Budapest, Szent Laszl6 u. 165. —
4 | Gyerek haziorvosi Rendel ; 1237 Bud_a};e_st, Dinnye;wgyi koz 1.

3.) A Kkoltségvetési szerv fenntartéja

Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzata (Bp., XXIII. Grassalkovich
it 162.)

4.) A koltségvetési szerv iranyitd szerve
Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete
(Bp., XXIII. Grassalkovich u. 162.)

4.1. Iranyitas jogkore:
dént az intézmény Alapitd Okiratarol, atszervezésérdl, gazdalkodasi korérol,
megsziintetésérdl, tevékenységi korének modositasardl, nevének
megallapitasardl és egyéb szolgaltatasok bevezetésérol.

4.2. Meghatarozza:
az intézmény koltségvetéset;

Lo T4 r e

4.3. Ellenérzi:
az intézmény gazdalkodasanak és miik6désének torvényességét;
a térvényesség biztositasa érdekében a belsd szabélyzatok jogszeriiségét.
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4.4. Jovahagyja:
az intézmény Szervezeti és Mik6dési Szabélyzatat, Szakmai Programjat és
mellékleteit (Hazirend, Megallapodas tervezetek)

4.5. Ertékeli:
a szakmai munka eredményességét.

5.) A kéltségvetési szerv feliigyeleti szerve:

Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, mely e
jogkorét a Polgarmesteri Hivatalon keresztiil gyakorolja.

Feliigyeletet gyakorol tovabba:

Budapest Févaros Kormanyhivatala XX. Keriileti Hivatal Népegészségiigyi Osztaly
Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeld

6.) A koltségvetési szerv f6bb adatai:

Alapitis idépontja: 1997.01.01.

a.) Alapito okirat kelte: 1997.01.01

b.) Alapit6 okirat azonosit6ja: 496/2011. (VIL.05) Ok.sz. hatarozat
Modosité okiratok szama/kelte: XX-25726-1/2015/2015.12. 14,
XX/4841/2016/2016.02.16, XX/20517/2016/2016.09.13, XX1/24569-
3/2016/2016.10.18, XX1-443-5/2018/2019.03.13, XXI-321 8-3/2020/2020.04.06,
XX-77-2/2021/2021.02.25, 111/4680-2/2021/2021.10.07

c.) A koltségvetési szerv szakdgazati besoroldsa: 862100

d.) Magyar Allamkincstar torzskényvi azonosité szam: 532068

e.) Addigazgatasi azonositd szam: 15523064-2-43

f.) Bankszdmlaszam (OTP): 11784009-15523064

g.) Palyazati célokra elkiilonitett alszdmla széma (OTP): 11784009-15523064-
02130000

h.) NEAK finanszirozasi alszamla: 11784009-15523064-10010000

i.) KSH statisztikai szamjel: 15523064-8621-322-01

j-) NEAK-OEP Torzsszdm: A 164 (szerzbdésszam: 20A1641 149)

k.) Egészségiigyi szolgaltatd azonositd szam: 430100

1) A koltségvetési szerv AFA adodalany.

7.) A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési tertilete: Budapest Févaros XXIII.
kertilet Soroksar kozigazgatasi teriilete.

8.) A koltségvetési szerv besorolasa:

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.
Gazdasagi szervezet: A gazdasagi-pénziigyi, szamviteli feladatokat Budapest
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Budapest, Fovaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztaly (1239 Grassalkovich ut 162.) latja el.

9.) A szervezet egységei:
1. Egészségligyi alap- €s szakellatas
2. Kozponti ligyintézés

10.) A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott feladata:
Az intézmény tipusa: Egészségiigyi intézmény

Alaptevékenysége:
A koltségvetési szerv fétevekenységenek allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazati szama szakdgazat megnevezése
. 862100 Altalanos jarébeteg-ellatas

A koltségvetési szerv alapteveékenysége: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti egészségiigyi
alapellatas, az egészségligyrol sz616 1997. évi CLIV. térvény 152. § (3) bekezdése alapjan:
a helyi dnkormanyzat fenntartdsaban 1év6, kdzfinanszirozott egészségiigyi szakellatast
nyujté egészségiigyi szolgaltaté miikddtetése, kozfinanszirozott szakellatasi feladatok
ellatasa.

korményzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1. 076010 Egészségligy igazgatasa
2. 072210 Jarébetegek gyogyitd szakellatasa
3. 072220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa
4. 072311 Fogorvosi alapellatas
5. 072313 Fogorvosi szakellatas
6. 072430 Keépalkoté diagnosztika
7. 072111 Héziorvosi alapellatas
8. 072420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatdsok
9. 074031 - - Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas
| 10. 074032 B Ifjuségi-egészségiigyi gondozds -
| 11.013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazd. kapcs. feladatok

A szervezeti egységek altal végzett szakfeladatok

Az alaptevékenység forrasai:

- allami tAmogatés,

- fenntart6i finanszirozas,

- tarsadalombiztositasi finanszirozas,

Oldal: 6/ 38



- pélyazatok,
- sajat bevételek: miikodési-
atvett pénzeszkoz,
bérleti dij.
A koltségvetési szerv nem végezhet vallalkozasi tevékenységet és nem lehet tagja
kozhasznt és/vagy gazdasagi tarsasagnak.

11.) A koltségvetési szerv kinevezési rendje:
Az intézmény vezetdjét Budapest Févéaros XXIII. kertilet Soroksar Onkormanyzata
Keépviseld-testiilete nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltat6i jogokat a
Polgérmester gyakorolja. A kinevezést palyézati kiiras elézi meg.

12.) A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak:
Az intézményvezets és az altala irasban megbizott személyek.
Az intézményvezet$ egyidejii tajékoztatdsa mellett az Intézmény képviseldjeként
jarhatnak el:
- intézményvezetd-helyettes:
o az Intézményvezetd tavollétében teljes jogksrben
o miiszaki kérdésekben sajat hataskorben
- titkarsdgvezet: az alabbi ligyek el6készitésében
o humén
o finanszirozasi
o mikodési engedélyek
- gazdasagi f6el6ado: az Onkormanyzat Pénziigyi Osztalyanak iranymutatésai
szerint alabbi belsd gazdasagi tigyek el6készitésében:
o koltségvetés,
o pénziigyi ellenjegyzés,
kotelezettségvallalasok,
o szerzédések ligyében

o}

13)) A koltségvetési szerv ellatasi teriilete:
Budapest XXIII. keriileti kozigazgatasi keriilet, illetve vonzaskdrzete szabad
kapacitasainak terhére téritési dij ellenében.

14.) A koltségvetési szerv egyiittmiikodik:
- Budapest Févaros XXIII. keriilet Sorokséri Polgarmesteri Hivatal,
- Budapest Févaros Korméanyhivatal Féosztalyai, Osztalyai,
- aMagyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgat6siga,
- Orszigos Kérhdz Fbigazgatosag,
- ellatasokat igénybe vevikkel és hozzatartozoikkal,

- szerzddéses partnerekkel.
15.) A koltségvetési szerv miikodésére, tevékenységére vonatkozo fontosabb
jogszabalyok:
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Alaptorvény

A Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. térvény

A Munka Torvénykonyvérol szolo, 2012, évil tv.

Az egészségligyrol szold 1997. évi CLIV. tv.

az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv.

az 6nallé orvosi tevékenységrol sz616 2000. évi 11 tv.

az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm.rend.

a mindenkori kéltségvetési torvény

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. tv.

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi. XXXI. tv.

a fogyatékosok jogairol és esélyegyenloségiik biztositasarol szold 1998. évi XXV
tv.

az egyenl6 bandsmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szo16 2003, évi.
CXXV. tv.

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXILI. tv.

az egészségiigyi adatok és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérol és
védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL tv.

a kotelezd egézségbiztositas ellatasairdl sz616 1997. évi LXXXIII. tv.

az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi
LXXXIV. tv.

az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérol szold 2006. évi CXXXII. tv.

az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. térvény
végrehajtasarol szolo 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet

370/2011 (XII1.31) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl €s belso ellenérzésérol

335/2005 (XIL.29) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l

529/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet egyes kormanyrendeleteknek az egészségiigyi
szolgélati jogviszonyrdl sz6lo 2020. évi C. torvény végrehajtasahoz kapcsolddo
modositasardl

530/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet az egészségiigyi dolgozdk és egészségiigyben
dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos egyes kérdésekrol

1995. évi LXVI torvény a kézokiratrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltar
védelmérol.

A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol szolé 4/2000. (11
25.) EiiM rendelet

a praxiskozosségekrol szol6 53/2021. (11.9.) Korm.rendelet

az egészségligyi szolgaltatasok ellatdsdhoz sziikséges szakmai
minimumfeltételekrdl sz616 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet

43/1999. (111.3.) kormanyrendelet az egészségiigyi szolgaltatasok
Egészségbiztositasi alapbol térténd finanszirozisardl

allamhéztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.)
kormanyrendelet
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96/2003. (VIL.15.) kormanyrendelet az egeszségligyi szolgaltatas gyakorlasanak
dltalanos feltételeirdl, valamint a miksdési engedélyezési eljarasrol

32/2004. (IV.26.) ESZCSM rendelet: A torzskényvezett gydgyszerek és a
kiilénleges taplalkozasi igényt kielégité tapszerek tarsadalombiztositasi
tamogatéasban val6 befogadasédnak szempontjair6l és a befogadas vagy a tdmogatis
megvaltoztatasardl

51/1997. (XII.18.) NM rendelet a kételezé egeészségbiztositas keretében igénybe
vehetd, betegségek megel6zését és korai felismerését szolgald egészségiigyi
szolgaltatasokrol és a sziirbvizsgélatok igazolasardl.

1/2002. (1.11.) EiiM rendelet az egészségiigyi intézményekben keletkezd
hulladékok kezelésérol

49/2004. (V.21.) ESZCSM rendelet a teriileti védénéi ellatasrol

Budapest Févaros XXII1. keriilt Soroksar Onkorményzatanak vonatkozo rendeletei

A KOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI FELEPITESE

Intézményvezet6 fdorvos

Intézményvezetd helyettes

Titkarsagvezetd

betegirdnyitas

Vezetd asszisztens

egészségiigyi ellatas

Gazdasagi f6eléado

gazdalkodas, pénziigy,
munkatigy

Gondnoksag

I.A KOLTSEGVETESI SZERV VEZETESE

1. Intézményvezetd féorvos

Az intézmény egyszemélyi vezetdje, kdzvetleniil irényitja az intézményi egészségligyi

alap- és szakellétést, a kdzponti tigyintézést, valamint az egységek vezetdit.

Felel6s az Intézmény gazdasagi tigyeiért, valamint a jogszabalyokban, illetve a
Fenntarté altal kiadott utasitasokban meghatarozottak végrehajtasaért, valamint az

Intézmeény lizemeltetéséért.

Kételes betartani és betartatni a Fenntart6 és az Intézmény koz6tti Munkamegosztasi

megallapodasban foglaltakat.
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2. Intézményvezeti-helyettes
Feladata, feleléssége, hataskore, kapcsolattartisi kitelezettsége ugyanaz, mint az
intézményvezetonek.

3. Vezet6 asszisztens
A vezet$ asszisztens feladata a red bizott vagyon és a munkakdriikben meghatarozott
szakmai, gazdasagi feladatok magas szinvonalu hatékony végrehajtasa.

4. Gondoksag
Feladata az épiilet lizemeltetése, a rabizott szakmai feladatok magas szinvonald,
hatékony végrehajtasa.

5. Gazdasagi foéeloado
Az Intézményvezetd helyettes iranyitasa mellett a koltségvetés és a beszamold
elkészitése, tovabba az elGirdnyzatok szabalyos felhasznalasanak nyomon kovetése,
vagyon és minden gazdalkodassal sszefliggé feladatok ellatésa.

6. Titkdrsagvezeto
Betegiranyitas és titkarsagi feladatok koordinalasa.

7. Egyiittmikodé szervezetek
- Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)
- Pénziigyi Osztaly
- Szocialis és Koznevelési Osztaly
- Beruhazasi és Véarosiizemeltetési Osztély,
- Vagyonkezelési Osztaly
- Osszdolgozéi értekezlet (aktualitasok szerinti gyakorisaggal)
- Vezet6i értekezlet (hetente)

II. KOLTSEGVETESI SZERV VEZETOINEK HATASKORE

1. Intézményvezet6 foorvos

Jogallas:

- azintézményvezetSt Budapest Févaros XXIII. keriilet Onkorméanyzaténak
Képviselo-testiilete nevezi ki palyazat atjan, az Intézmény egyszemélyi felelds
vezetésére,

- azintézményvezetd féorvos felett a munkaltatéi jogkort - a kinevezés €s a
felmentés kivételével - a Polgarmester gyakorolja.

Oldal: 10/ 38



Feladata:

Felelds

Hataskore

Irényitja, szervezi és tervezi az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatban (a tovabbiakban SZMSZ) meghatarozott feladatokkal
kapcsolatos tevékenységeket és a tevékenységek ellatést, ezen beliil kiemelten:
az egyscgek munkdjanak hatékonysagat, illetve gazdasagos mitkdését biztositja.
Gondoskodik az Intézmény hasznalataban 1évé 6nkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalatarol,

elkésziti és aktualizélja az Intézmény SZMSZ-ének tervezetét,

munkaltaté jogkort gyakorol az Intézmény valamennyi dolgozodja felett, melyet
részben megoszt az SZMSZ-ben rogzitettek szerint,

kiadja az Intézménnyel kapcsolatos utasitdsokat miikodésre és gazdalkodasra
vonatkozéan egyarant, figyelembe véve a Hivatal vonatkozo szabalyzatait,

a miikddéssel kapcsolatos panaszokat kivizsgéltatja.

az Alapit6 Okiratban és a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatban meghatarozott
tevékenységek megvalOsulasaért,

az Intézményre vonatkozo torvények, jogszabéalyok, a Hivatal 4ltal kiadott, az
Intézmenyre is vonatkozé szabalyzatok betartasaért, ill. betartatdsaért,
valamennyi hat4skorében utalt feladat végrehajtasaért, ill. végrehajtasaért,

az Intézmény hirnevéért.

az Intézmény egyszemélyi felel6s vezetéje,
kiadja az Intézmény egészét érintd belsd szakmai utasitasokat, szabalyokat.

Kapcsolattartas

az Onkorméanyzat tisztségviseldivel, a képviselokkel, a Hivatal vezetéjével,
osztalyvezetdivel,

Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,

Budapest Févaros Kormanyhivatala XX. Keriileti Hivatal Népegészségligyi
Osztaly

Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosagaval,

Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatallal,

a Nemzeti Egészségbiztositas Alapkezelé

az egy€b gazdilkodassal Gsszefliggd hatasokkal,

az egészségiigyi szakmai kamarakkal,

az egy¢b tarsadalmi szervezetekkel (civi szervezetekkel, Voroskereszttel),
a kertiletben miik6d6 mas egészségligyi és szocialis szolgaltatokkal.
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2. Intézményvezeto- helyettes

Az altalanos helyettest az intézményvezetd nevezi ki.

Feladat:

- az Intézményvezetd tavollétében teljes hataskorii helyettesités

- az Intézményvezeté megbizasa alapjan az adott ligyben eljaras

- gondnoksagi és miiszaki kérdésekben az Intézményvezett tajékoztatasa mellett
Onallé intézkedés

- az Intézményvezetd helyettesitésekor elvégzett feladatokért
- az eseti megbizasok soran elvégzett tevékenységért
- gondnoksagi és miiszaki kérdésekben tett intézkedéseiért

Hataskor:

- az Intézményvezetd helyettesitésekor €s eseti megbizasok viszonylataban teljes
hataskor

- gondoksagi és miiszaki kérdésekben az Intézményvezetd tdjékoztatdsa mellett
teljes hataskor

3. Vezeto asszisztens
Az intézményvezetd nevezi ki, és gyakorolja a munkaltatoi jogkort.

Feladata:

- Ellatja a keriileti vezetd apoldi feladatokat.

- Iranyitja, szervezi, 6sszehangolja és ellenérzi az Intézményben az
egészségligyi alap — szakellatas sordn végzett szakdolgozoi szakmai
tevékenységet.

- Feliigyeli az apolasi (szakdolgozoi) dokumentacid szabalyszerti vezetését
¢s a dokumentacio szakmai tartalmat.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését,
kozremiikodik a betegpanaszok kivizsgalasaban és kapcsolatot tart a
betegjogi képviselovel.

- A rendeldintézet és a mas telephelyen miikddo rendeldk higiénés rendjét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

- Ellenérzi a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat.
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- Biztositja és feliigyeli az egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzését.

- Figyelemmel kiséri a teljesitmény adatokat, részt vesz a
teljesitményjelentés elkészitésében.
- Szervezi a szakdolgozdi tevékenységhez kapcsolodo iratkezelést és ellatja
az Intézmény irattarosi feladatait.

- Részt vesz az intézményi minéségiranyitasi tevékenységben.

Hataskore

Felelds

kdzvetleniil ad utasitasokat az iranyitasa al4 tartoz6 dolgozéknak,
az igazgatasa ald tartoz6 dolgozok munkajat ellendrzi,
az iranyitésa ala tartozé munkavallalok minésitéséhez javaslatot tesz.

az egeészségligyi szakdolgozoi tevékenységre vonatkozo torvények, rendeletek
jogszabélyok, utasitdsok betartasaért és betartatasaért,

az Intézmény miikodése érdekében hozott belsé intézkedések betartisadrt és
végrehajtasaért, a hianyossagok megsziintetéséért,

az intézményvezetd 4ltal a hatdskorébe utalt feladatok elvégzéséért,

a sajat hataskorben tett intézkedésekért, azok szakszertiségéért,

sziikség esetén az intézményvezetd azonnali tAjékoztatasaért.

2

4. Gondnoksag

Feladat

Felelts

Hataskor

Portaszolgélat miikddtetése

Gépjarmi tizemeltetés, eii. anyag és egyéb szallitasok
Takaritasi, egyéb tisztasagi feladatok

Kisebb miiszaki hibdk elhdritasa

A feladatban meghatérozottak zokkenémentes miikodéséért, az Intézményvezets-
helyettes folyamatos tajékoztatasa mellett

A feladatban meghatdrozottakban szereplé személyek viszonylataban, az
Intézményvezet6-helyettes folyamatos tajékoztatasa mellett

5. Gazdasagi féel6adé

Az intézményvezetd nevezi ki, és gyakorolja a munkaltatéi jogkdrt.
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Feladata:

Felel6s

Hataskor

Gondoskodik az intézmény tevékenységével kapcsolatos valamennyi gazdaségi,
pénziigyi, munkaiigyi, és egyéb adminisztracios feladat ellatasarol.

Megszervezi és iranyitja a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasat, kozremiikodik a
végrehajtasban.

Kozremiikodik a koltségvetés elkészitésében, valamint a Képviseld-testiilet elott
tartandd beszamolé és egyéb szervezetek részére tajékoztatod elkészitésében.
Kozremiiksdik a EUI szabalyzatainak elkészitésében, kezdeményezi a szakteriiletét
érintd szabalyzatok id6szert feltjitasat.

Részt vesz a kilonféle anyagok és eszk0zOk beszerzésében, iranyitja a
megrendelésekkel kapcsolatos tigyintézést.

Feladata az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban kinevezett dolgozok személyi
anyagainak nyilvantartasardl, szabadsagok, tavollétek, valtozobéreket.

Megtervezi a kozalkalmazottak fizetési fokozat ugrasanak, jub.jutalmanak és
hiiségjutalmanak a koltségvetését. Nyilvantartast is vezet az aktualis dolgozoi
besorolasokrol.

Elékésziti, engedélyezteti €s nyilvantartja a Megbizasi szerz6déses dolgozokat,
szerzOdéseiket, valamint havonta a kifizetésekhez elkésziti a Teljesités igazolasokat.
Havonta elkésziti az Intézmény Likviditasi tervét, és atadja a Pénziigyi Osztalynak.
Eseti el6leget vesz fel, és elszamol a felvett eldlegek szamléival.

Vezeti maundlisan a Kotelezettség vallalasi nyilvantartast, melyet egyeztet a
Pénzforgalmi Jelentéssel.

Elvégzi az EUI vagyonkezelésével kapcsolatos feladatokat, ide értve a leltarozast és
a selejtezést is.

a jogszeru utasitasok végrehajtasaért

a munkakoréhez tartozé feladatok személyes ellatasaért, a vonatkozd szabélyok
betartasaért

felelosséggel tartozik a munkdjat érintd vezetdi dontések és belsd szabalyzatok,
utasitisok, valamint a munkavédelmi, ligyirat-kezelési, adatvédelmi jogszabalyok
megismeréséért €s megtartasaért.

kozvetlenil ad utasitasokat az iranyitasa ala tartozo dolgozoknak, munkajukat
ellendrzi

szorosan egyiittmiik6dik - az Intézményvezetd folyamatos tajékoztatasa mellett — a
fenntarté onkormanyzat osztalyaival, dolgozoéival

6. Titkarsagvezetd

Feladata

Intézményvezetoi titkarsagi feladatok ellatasa
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Felel6s

Hataskor

b =

Koordinalja és vezeti a betegiranyitds munkajat, meghatarozza az ott dolgozok
napitevékenységét és munkajat. Gondoskodik a maradéktalan betegtajékoztatas
meglétérsl

Az intézet rendelési idejének feliigyelete, rogzitése. Gondoskodik arrél, ho gy az
aktualis rendelésiid6k az intézet honlapjan az intézet Facebook oldaldn és a
hirdet6tdblakon a betegekkel kozolve legyenek

Az egészségligyi vezetGvel egﬁrﬁtt kezeli a panasziig(eket, me%felelé referencidval
szolgal az intezményvezetének ezekkel az tigyekkelkapcsolathan

Kapcsolatot tart a NEAK és a Kormanyhivatal vezetivel, tovabbitja ezen
intezmények igényeit az intézményvezetd felé

munkavégzése soran az arra vonatkozé jogszabalyok, belss szabalyzatok,
intézményvezetdi utasitasok, etikai kovetelmények betartdsaért, és betartatisaért

a sziikséges jelzések, jelentések megtételéért

az Intézményvezets folyamatos tajékoztatasaért

kozvetlenill ad utasitasokat az iranyitasa al4 tartozé dolgozoknak,
az igazgatasa ald tartoz6 dolgozok munkajét ellenérzi,
az iranyitdsa ala tartoz6 munkavallalok mindsitéséhez javaslatot tesz

III. KOLTSEVETESI SZERV SZERVEZETI EGYSEGEI

Egészségligyi alap — és szakellatas
Kozponti ligyintézés

1. Egészségiigyi alap — és szakellatas

Vezetdjének irdnyitasa ald tartozo ellatasi részlegek:

o véddndi szolgalat
o iskolavédénd
o gyermek fogaszat
o fogaszati szakellatas
o képalkoto diagnosztika
= ultrahang
* rintgen
* fogaszati rontgen
¢ hagyomanyos fogaszati réntgen
e CBCT
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haziorvosi alapellatas
iskola- egészségiigy
négyogyaszat
belgyogyaszat
szemészet

reumatologia

ortopédia

rehabilitacios szakellatas
tidégydgyaszat
gyogytorna, fizioterapia
gyogymasszazs
laboratériumi mintavevo hely.

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0ODO0OO0OO0

Biztositja a miikddési feltételeket a privatizalt gyermek, - felndtt haziorvosok és a
feln6tt fogaszok részére:

feln6tt haziorvosi ellatas részére (9 praxis)
gyermek haziorvosi ellatas (4 praxis)
feln6tt fogaszat (5 praxis)

gyermek fogaszat (1 praxis)

O 0 0O

2. Kozponti iigyintézés

Gondoksag

A Gondnoksag végzi az Intézmény és telephelyei mikodéséhez sziikséges
iizemeltetési, kisebb karbantartasi feladatokat. Biztositja az Intézmény
mukddésnek muiszaki, technikai feltételeit, fitésének kezelését, karbantartasi
feladatok ellatdsat, a vagyonelemek védelmét, dllagmegdvasat, valamint a
székhelyen, és telephelyeken torténd takaritasi feladatokat, és a szakrendeld,
portaszolgalatanak ellatasat.

Gazdasagi foel6ado

Ellatja a gazdasagi, munkatligyi és pénziigyi adminisztrativ teenddket,
figyelembe véve Budapest Févaros XXIII. keriilt Soroksar Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltésvetési
szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, - Budapest Fovaros XXIII.
Keriilt Soroksar Onkorményzata 4ltal alapitott és fenntartott — koltségvetési
szervek kozotti munkamegosztasrdl sz616 munkamegosztasi megéllapodast.
Adatot szolgaltat a Hivatal Pénziigyi és Human — kozszolgaltatasi Osztalya
részére. Biztositja az 6nkormanyzati és allamhaztartasi alrendszerbdl érkezé
(NEAK) vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
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Titkarsag

Ellatja az intézményvezeto levelezését, betartva az iratkezelési szabalyokat.
Kapcsolatot tart a haziorvosi praxisok tulajdonosaival, kiilsé partnerekkel,
szallitokkal, az Onkormanyzattal, mint fenntartéval.

Iranyitja a betegforgalmi recepciot, gondoskodik az orvos valtozéasok,
panaszok €s egyéb iigyek kommunikélasaval a megbizott felelds(ok) felé.
(honlap, Facebook, stb.)

El6késziti a finanszirozashoz sziikséges engedélyeztetéseket, miikodési
engedély modositasokat, tovabba ellatja azon feladatokat, amelyek a
munkakoréhez tartoznak.

IV.INFORMACIO ATADAS FORMAI

Vezetdi értekezlet
A vezetdi értekezlet az intézményvezetd, az egységek vezetdinek a tanicsadd szerve.
Megtérgyalja:
- az egységek szakmai tevékenységét,
- az egységek gazdalkodasat,
- az egységek munkarendjét.

Az értekezletet az intézményvezetd tartja szikség szerint, illetve hetente egy alkalommal.
Feladata az Intézmény, az egységek miikddését jelentésen meghatérozé déntések
elékészitése, az intézkedések koordinalasa,

a vezetdi értekezleten elhangzottakrol jegyzékonyv késziil.

Osszdolgozéi értekezlet

- azértekezlet megtérgyalja az Intézmény mikddését, szakmai tevékenységét az
aktualis kérdésekben,

- azintézményvezetd tadjékoztatot tart az elért eredményekrél, tovabba a jovo
feladatairdl,

- meg kell hivni az Intézmény valamennyi dolgoz6jat,

- Osszehivasat a dolgozok is kezdeményezhetik, erre az intézményvezetét irasban
kell felkérniiik.
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V.MUNKAKOROK

Egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban
alkalmazottak
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Intézményvezetd féorvos | 72210 | x 1
Intézményvezetd helyettes | 76010 x 1
Vezetd asszisztens 72210 x 1
Gyermek fogészat 72311 4 1
Haziorvosi alapellatas 72311 18
Teriileti védéné 74031 7
Iskola védénd 74032 2
Iskola eii. Orvos 74032 1
Fogorvosi
szakellftis{fog.r1) s 05
Teljeskoria UH 72430 1
Rontgen diagnosztika 72430 0,5 0,5
% Gyodgytormnasz 72220 2
‘% | Fizikoterapids asszisztens | 72220 1
"]
:5’0 Négyogyaszat 72210 1 1 4
Tudogyodgyaszat 72210
Ortopédia 72210
Rehab. Szakellatas 72210 0,75 1
Reumatologia 72210 I 1
Gyogymasszor 72220 0,5
Belgyogyaszat-EKG 72210 i 1
Szemészet 72210 2
Laboratorlumllmmtavevo 72420 15
hely
25,75 1 0,5 0 ] 2 5 4 19
Gazdasagi foeldadd 76010 X 1
Titkarsag vezetd 76010 x 1
. Adminisztrator 76010 1
I§ Betegiranyito 76010 2
% Adminisztrativ koordinator | 76010 1
o Informatikus 76010 0,5
g Minéségiigyi megbizott 76010 0,5
32 Gondnok 13350 1
Portas-fiitd-karbantartd 13350 2 0,75
Takarit6 13350 6
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VL.SZEMELYES KOZREMUKODOK KOZREMUKODOK

A szakrendelésen személyes kdzremiikodoként/kozremiikddoként dolgozé szakorvosra,
szakdolgozora az Intézmény szabélyzatai, mas eléirasai, mindségiigyi rendszere,
dokumentacids rendszere ugyanligy érvényes, mint az alkalmazasban allokra, igy koteles
ezeket megismerni és az azokban foglaltakat betartani. A személyes
k6zremitik6d6/kdzremiik6ds tevékenységét a szakrendelés vezets forvosa ellendrizheti és
szakmai utasitdsokat adhat, amelyeket a kézremiksdének be kell tartania. Egyszemélyes
szakma esetén az intézményvezetd és a szakmai feliigyeleti szerv végezhet szakmai
ellendrzést, adhat utasitast.

A személyes kozremiik6do/kozremiksdsd koteles az Intézmény ¢és a szakrendelés miikodési
rendjéhez alkalmazkodni, az adott szakma iranyelveit, protokolljait, és egyéb helyi szakmai
el6irdsokat betartani a betegek ellatasa soran. Koteles a feladatait a legjobb tudasa szerint
végezni.

A személyes kézremiikod6/kozremitkodsd koteles az orvosi titkot, a tudomaséra juté
gazdasagi titkot megtartani. Nyilatkozatot csak a sajat munkajaval kapcsolatban tehet a sajtod
Utjan, amelyrél a intézményvezetst elézetesen tajékoztatnia kell.

VILAZ INTEZMENY MUKODESE

Az Intézmény feladata, hogy biztositsa az XXIIL. keriilt lakossaganak egészségiigyi alap — és
jarébeteg szakellatasat.

A feladatok megvalésitisanak alapelvei

A j6 mindségli munkavégzés alapkovetelménye az egeszségiigyi ellatas, valamint az ezeket
segito, kiszolgal6 tevékenységek. Ehhez hozzatartozik a péciens-kdzpontisag, valamint az
esélyegyenl6ség biztositasa szolgaltatasokat igénybe vevok szamara.

Az Intézmény a feladatok elvégzésére olyan munkatarsakat alkalmaz, akik a munkakor
betoltéséhez sziikséges képesitéssel, szakképzettséggel rendelkeznek. Az egységek vezetdi és
dolgozéi folyamatosan nyomon kévetik szakteriiletiik leglijabb eredményeit, és azokat
alkalmazzak a gyakorlatban, A munkatdrsak konkrét, személyre sz616 feladatait az egységek
vezetdi a munkakdri lefrasban hatarozzak meg. Mind az Intézmény vezet6i, mind a beosztott
munkatérsak érdekeltek abban, hogy munkajukat szakszertien, hatékonyan, az eléirasoknak
megfeleléen végezzék.

Az Intézmény rendszerezetten végzi a tevékenységével kapesolatos kiilsé kovetelmények,
igények ¢és elvarasok meghatéroz4sat.

Kiils6 igényeken a betegek, az onkorményzat és a szolgaltatasok finanszirozok igényeinek
Osszességét €rtjiik. Az Intézmény folyamatosan vizsgélja a kiilsé igényeket és keresi
mindazon lehetdségeket, melyek révén maradéktalanul és a lehet6 legnagyobb
megelégedésére ki tudja azokat elégiteni. Bz — természetesen — magaban foglalja a torvények
¢s egyéb jogszabalyok, hatésagi eléirdsok altal eléirtaknak val6 megfelelést is.
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Az Intézmény célja, hogy a tevékenységével kapcsolatos beteg észrevételek dsszegyiijtésével
(pl. elégedettségi mérések), feldolgozasaval, kiértékelésével, az esetleges hibak
megsziintetésével a szolgéltatasokat igénybe vevok elvarasainak minél jobban megfeleljen. A
reklamdciok, panaszok kezelésére kiilon eljaras rend lett bevezetve.

1. Egészségiigyi ellatas

Az egészségiigyi ellatas mikodését a hatdlyos egészségligyi tarsadalombiztositasi, kamarai €s
onkormanyzati jogszabalyok és végrehajtési rendeletek alapjan kell megszervezni.

Torekedni kell:

a preventiv és definitiv betegellatasra,

a csaladok egészségnevelésére, egészségi védelmeére,

a korszer(i diagnosztikus vizsgalati és terapias eljarasok alkalmazaséra,
a betegellatas érdekében a jard és /vagy fekvo betegellatassal vald
egyuttmikddésre,

a tervezett ellatasok és eldjegyzéses betegirdnyitasra.

Iskola - egészségiigyi ellatas

A szakfeladatot ellatja két foallasa iskolavéddnd és a kertilet privatizalt hazi gyermekorvosai

iskolaorvosként.

Orvosok feladatai:

a gyermekek, tanulok egészségiigyi allapotanak sziirése, kovetése:

az Ovodas kori gyermekek évenkénti vizsgélata, az iskolai tanulok idészakos
vizsgalata meghatarozott korcsoportoknal. A kétévenkénti vizsgélatokra vonatkozo
szakmai eldirdsokat az errdl sz6l16 médszertani irdnyelv tartalmazza (minimalis
kovetelmény: altalanos iskola 1., 5., 7., kézépiskola 1., 3., osztalya, valamint a
véddoltasok eldtt.)

A kroénikus beteg, valamint a testi, szellemi érzékszervi fogyatékos tanuldk
haziorvossal egyeztetett fokozott ellendrzése, kiemelt gondozéasa szakrendelések
igénybevételével. Ezen gyermekek egészségesek kozott torténd integralt oktatasa
esetén orvosi vélemény adasa.

A testi, érzékszervi, értelmi fogyatékossagot megallapitod szakértdi bizottsag elé
utalés esetén a bizottsag részére a tanuld egészségi allapotara vonatkozd adatok
kozlése.

az atfogd gyermekfogaszati program szervezésében vald kozremilkodés és
végrehajtasanak ellendrzése.

Alkalmassagi vizsgalatok elvégzése:

palyaalkalmassagi vizsgélatok elvégzése, palyavalasztasi tanacsadas orvosi
feladatainak elvégzése (az OMUI Ifjusagi egészségvédelmi Intézetének iranyelvei
alapjan).
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- atestnevelesi csoportbeosztés elkészitése, gyogytestneveléssel, testneveléssel,
sporttal kapcsolatos iskola-egészségiigyi feladatok ellatésa.

Kozegészségiigyi és jarvanyiigyi feladatok:
- az iskolai életkorhoz kotott és kampdnyoltésok elvégzése és dokumentalasa.
- ajarvanyligyi elbirasok betartasinak cllendrzése, fertéz megbetegedések esetén

jarvéanyligyi intézkedések elrendelése, a megtett intézkedésekrdl az NNK illetékes
intézetének értesitése.

- anevelés-oktatasi intézményben folyo érkeztetés ellendrzése
- Kozegészségiigyi-jarvanyiigyi hidnyossagok észlelésekor javaslattétel a hibak
megsziintetésére, valamint az NNK illetékes intézetének értesitése.

Elsésegélynyujtas:
- mikor az orvos és a véd6né az iskolaban tartdzkodik a bekovetkezd balesetek,
sériilések, akut megbetegedések elsédleges ellatasa, majd a tanulé haziorvoshoz,
hazi gyermekorvoshoz, illetve egyéb intézménybe iranyitsa.

Részvétel a nevelési-oktatasi intézmény egészségnevels tevékenységében:
- részvétel az iskola egészséges életmédra nevelésben, a Nemzeti Alaptanterv
végrehajtasaban, korcsoportoknak megfeleléen
- egészségiigyi informacidk kozlése a sziilskkel &s pedagogusokkal.

Kdérnyezet - egészségiigyi feladatok:

- azintézményi kSrnyezet — tantermek, gyakorlati helyiségek, tornaterem, egyéh
kiszolgélo helyiségek — ellenérzése, a hidnyossagok észlelése, intézkedések
megtétele.

- atanulok gyakorlati oktatasaval kapcsolatos munkahelyi kériilmények
figyelemmel kisérése.

Az ellatott gyermekekr6l, tanulékrol nyilvantartas vezetése, a kiilén j ogszabalyok
szerinti jelentések elkészitése.

Védénéi Szolgalat:

Altalanos szabaly: A véd6n6 a XXIII. keriileti Egészségiigyi Intézmény dolgozdja. Munkajat
Jogszabalyi kovetelmények alapjan, 6nalloan végzi. Feladatanak jellege preventiv
egészségnevelései tevékenység,

Védonoi Szolgalat miiksdése:

- avédbnd munkdjat részben 6nélldan, részben a gyermekorvossal egyiitt végzi.
Kézvetlen kapcsolatot tart fent azonnal az orvosokkal, akik a XXIII. keriiletben a
gondozottak orvosi ellatasat végzik (hazi gyermekorvos, sziilész-négydgyaszat,
haziorvos).
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- afo miikodései teriiletén szoros kapcsolatot tart fent szakrendelSkkel, oktatasi,
szocialis intézményekkel, gyamiiggyel, csalddsegitd kdzpontokkal.

- A Védonoi Szolgalathoz tartoznak a teriileti és az iskolavédonék. Bazishelyiik a
1238 Bp., Tancsics Mihaly u. 104. sz. alatt talalhatdé. Munk4jukat ezen kiviil a
hozzajuk tartozo teriileten, illetve a keriilt iskolaiban végzik.

A teriileti védonok tevékenységiiket

a tanacsadokban,

csaladok otthonaban,

ovodékban,

koz6sségi programokra alkalmas helyen végzik.

A teriileti védono feladatkorében ellatja:

- and6védelmi feladatokat,
varandds anyak gondozasat
gyermekégyas anyak gondozasat
0-6 éves kort gyermekek gondozasat
csalddok gondozasat.

Minden ellatasi és gondozasi feladatot illetden kiemelt szerepe van az egészségligyi
felvilagositasnak, egészségnevelésnek, az egészségmegdrzeés fontossagardl valod
meggyOzésének, vezeti a terlileti védondi ellatasrol szolé 49/2004. (V.21.) ESZCSM
rendeletben meghatérozott dokumentaciot, konzultél, napi kapcsolatot tart fenn a gondozott
gyerekek haziorvosaival.

Az iskolavéddndk munkavégzése: Tevékenységét az iskolaorvossal dsszehangolva végzi az
iskolaorvosi tevékenység keretei kozott.

Feladatai:

- Alapszilirések végzése a vonatkozd modszertani irdnyelv szerint:

o testi fejlédés (suly, hossz, mell-kérfogat)

pszichomotoros, mentalis, szociélis fejlodés
érzékszervek miikodése (latasélesség, szinlatas, hallas)
mozgasszervek szlirése (ludtalp, gerincelvaltozasok)
golyvasziirés
vérnyomasmeéres.

0 0 0 0O

- a gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlddésiik
ellendrzése, regisztralasa.

- elsOsegélynyujtas

- azorvosi vizsgalatok elokészitése

- avédoboltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése

- akronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizd6k életvitelének segitése.
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- reszvétel az egészségtan oktatdsaban elsésorban az alabbi témékban:
o az egészséggel kapcsolatos alapismeretek (személyi higiéné, egészséges
¢letméd, betegapolas, elsésegélynyujtas)
o csaladtervezés, fogamzasgatlas
o szlildi szerep, csecsembgondozas
o szenvedélybetegségek megelézése.

- kapcsolattartas a sziilokkel (sziil5i értekezlet, csaladlatogatas)
- palyavélasztas segitése.

Az elvégzett feladatok dokumentacidjanak vezetése (varandos, gyermek egészségiigyi
torzslap, iskolasok és 6vodasok torzslapja, ambulans napld, védboltasok, szakorvosi
beutaldsok, veszélyeztetettek nyilvantartésa, jarobeteg szakellatas, betegforgalmi
kimutatas, sziir6vizsgalati igazol6 lap, iskolafogészati osztaly/csoport névsor stb.)

Gyermek fogorvosi elldtas

Altalinos szabalyok

A fogorvosok heti finanszirozott éraszdma maximum 30 éra (lakossagszam fliggvényében
modosulhat.) A fogiszati asszisztensek munkaideje heti 40 6ra. A fogorvosi ellatds beutald
nelkiil vehetd igénybe 8-20 6ra kézott a XXIIL ker. Tancsics M. u. 104. sz. alatti
szakrendel6ben a II1. emeleten.

Az ellatas id6pont szerint tdrténik. Az id6pont szerint behivéstdl az orvos szakmailag
indokolt utasitdsa alapjan lehet eltémni. A siirgds ellatas esetén a beteg soronkiviiliséget élvez.
A fogorvos kételes a hozza beosztott beteg panaszat meghallgatni, 6t a panaszoktol
fuggetleniil a szakmai szabalyok szerint megvizsgélni, a beteget a legjobb tudasa és az
érvényben levo elbirasok szerint ellatni.

Az orvos a beteg ellatdsanal elsGsorban a ragoképesség helyreallitisara torekedjen és a
javasolt megoldast a beteggel a kezelés elétt kozslni kell. Ugyancsak kézolni kell a
téritéskoteles kezelés szilkségessége esetén a kezelés megkezdése elbtt a téritési dij nagysagat,
valamint azt a tényt, hogy e téritési dij az észlelt elvaltozas terapidja soran modosulhat.

A fogaszati ellatds soran a betegnek a funkci6 helyreallitasan kiviil a kozmetikai
szempontok figyelembevételével t6bb megoldast is kell ajdnlani, annak kéltségvonzataval.
Ezekbdl a beteg vélasztja ki a neki leginkédbb megfelelét. Téritéskotelezettségii eljarasnal a
terapia a befizetés elétt nem kezdheté meg!

A beteg orvosilag indokolatlan kivansagait az orvos nem kételes teljesiteni és annak
indokait udvarias forméban a beteggel kdzo1ni kell.

Technikai munkét igényl6 fogkezelés elétt a beteget a sziikséges technikai munka
sajdtossagairdl fel kell vilagositani, annak téritési nagysagrendjét a kezelés el6tt a beteggel
kozSIni kell és azokat a beteg egyetértése, illetve a téritési dij teljes 6sszegii befizetése utan
kezdhettk meg.
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Az elvégzett munkaért a fogorvos és a fogtechnikusi laboratérium kételes a mindenkor
fennalld jogszabalyoknak megfeleléen garancit vallalni.

Visszarendelés esetén az eldjegyzési naploba a beteg nevét be kell jegyezni €s a
berendelési lapon az iddpontot fel kell tiintetni. A berendelés lehetdleg idére, programozottan

torténjen.

Ha a szajvizsgalatoknal a jelzett panaszon feliil mas elvaltozast is észlel, a beteg figyelmét
arra fel kell hivni és megfelel6 szakteriiletre kell irdnyitani a tovabbi ellatas végett. Kétséges
esetben a fogészati ellatas kollegidlis vezetdjével, esetleg més szakorvossal konzultdlni kell.

Elvégzendo feladatok:

ovodai szlirések végzése, felvilagosito eldadasok tartasa,

6 éves kortdl évente két alkalommal minden teriileti iskola osztalyai részére
szlirbvizsgalat végzése (a megszervezésben kézremiikodik az iskola)

6-14 éves kor kozottieknél felmérés a fogszabdlyozasra utalé rendellenességekrol,
felvilagositas, fogszabalyoz6 rendelésre utalas,

14-18 éve kor kozottieknél a fogkezelés, fogpotlas sziikségességének felmérése, a
kezelés elvégzése,

a megelézés minden korcsoportban,

a fogszabalyozas

a fogmegtart6 €s konzervald tevékenység,

a fogpotlasok elvégzésének orvosi és technikai feladatai,

szakmai tovabbképzés, az 0j eljarasok, technikai megoldasok elméleti és
gyakorlati megismerése,

a fogaszati és technikai eljards mindségének ellendrzése,

a beavatkozasokért vallalt feleldsség, garancia, ellendrzds vizsgalat.

Tevékenységiik soran kapcsolatot tartanak a tertileti védondkkel és az NNK-val. A
gyermekfogaszat szakmai tevékenységét a fogorvosi ellatas vezetd féorvosi feliigyeli,

ellendrzi.

A betegellatas dokumentalasa:

a fogorvos koteles a beteg adatait, dllapotat, az elvégzett vizsgalatokat,
beavatkozasokat, az alkalmazott gyogymddot a betegdokumentéacidban régziteni.
a fogorvosi ellatas vezetd foorvosa valamennyi orvos teljesitményét havi
Osszeallitasban koteles nyilvantartani.

koteles az EESZT hasznalni

Négyogyaszat

Terhesgondozas:

a terhesség megallapitasa
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- aszakmai protokoll szerint végzend terhesgondozoi feladatok ellatdsa (cytologiai
¢s kolposzképos vizsgalat, laborvizsgalatok, sziir6vizsgalatok — AFP, HbsAg,
OGTT, hiivelyvaladék kenet és tenyésztés, magzati szivhangvizsgilat, a feltételek
megval6sulasa utan UH és CTG vizsgalat).

- szoros kapcsolat kiépitése a teriileti védénd kollégaval.

- »Teenager” ambulancia (a személyi higiénia megtanitasa, fogamzasgatlas
megbeszélése, felkészités a felnbtt ndi életre).

- - nogydgyaszati gyulladasos betegségek megelézdse és kezelése (hiivelyvaladék
kenet €s tenyésztés vizsgalat, specialis taptalajok beszerzése — clamydia,
ureaplasma, mykoplasma — labor hattér biztositas (Synlab).

- komplex raksziirés elvégzése — a cytolégiai vizsgélatokat a Jahn Ferenc Dél-pesti
korhaz cytologiai laborjaval végeztettjiik, kolposzképos vizsgalat, emlSattapintas —
mammografias hattér is a Jahn Ferenc Kérhazban.

- Un. Menopausa Ambulancia miikédtetése; a valtozas kora kériili koros allapotok
felfedezése és kezelése — szoros kapcsolatban a Jahn Ferenc Kérhiz Menopausa
Ambulancigval.

Szemészet:

- szemészeti betegségek diagnosztizalsa, ellatdsa, kezelése.

- szemseriilések (marddasos éa kontliziés szemsériilések) ellatasa, szembe keriilt
idegentestek eltavolitasa, illetve perforalt szemsériiltek szilkség esetén
tovabbkiildése fekvibeteg osztalyra,

- gyogyszerek és gyOgyészati segédeszkozok (szemiivegek, miiszemek, fehérbotok)
felirasa.

- beutalés mas osztalyokra, fekvibeteg gyogyintézetekbe.

- neuroldgiai, fiil-orr-gégészeti, belgydgyiszati betegségek gyantija esetén
konzultacié6 a tarsszakmakkal.

- szemészeti miitétek el6tt 4116 betegek kivizsgaldsanak elinditdsa: labor és EKG
beutaldval val6 ellatasa.

- kontaktlencsét visel6k szemészeti kontrollja

- kronikus betegségek (glaukémasok, cukorbetegek szemészeti kontrollja)
folyamatos ellendrzése és gyogyszerrel valo ellatisa,

- napi telefonos kapcsolattartis a mas fekvobeteg intézményekkel (Jahn Ferenc
Korhaz Szemészeti Osztalya)

Tiidégyogydszat
Jelenleg sziinetel az ellatas

Belgyogyaszat:

A belgyégyaszati szakrendelést akkor célszeri felkeresni, ha a péciens bizonytalan a
tiineteivel kapcsolatban vagy nem tudja, hogy milyen orvoshoz forduljon a panaszaival. Az
orvosi teriiletek koziil a belgyogyaszat integralja leginkabb az altalanos orvosi gyakorlat
szintjén a t8bbi orvosi szakteriiletet a megeldzés, gydgyitds és rehabilitacid szempontjabol.
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Napjainkban mar a belgydgyaszatnak is megvannak a kiilén szakteriiletei. [lyenek t6bbek
kozott a gyomor és bélrendszeri betegségekkel foglalkozod gasztroenterologia, a
cukorbetegséggel foglalkozé diabetologia, a belsd elvaltozasu mirigyekkel foglalkozo
endokrinoldgia és a sziv és érrendszeri megbetegedésekkel foglalkozo kardiologia.
Intézményiik egy altalanos kivizsgalast végez, szakteriiletre tovabbkiildi a beteget.
Vizsgalatok: cukorbetegség, magas vérnyomas, érelmeszesedés, EKG, ABPM, Holter-ABPM.

Képalkoté diagnosztika

Cél: a lehet6ségekhez képest a legmagasabb szintli betegellatas megvaldsitasa

Elbjegyzés: Telefonos, vagy személyes egyeztetés sordn torténik a megfeleld képalkoto
egység eldjegyzési rendszerébe. Elbjegyzést kérhet a beutald orvos, vagy beutaléval és a
vizsgalatra vonatkoz6 valamennyi informéciéval rendelkez6 paciens.

A vizsgalat megkezdése: mindkét radiologiai egység torvényben leirtak szerint beutald
koteles. Sziikséges a beutalas tényének ellendrzése, annak dokumentélasa!

A vizsgalat elvégzésekor: a vizsgalat ténye és leirdsa a Fénix medikai rendszerbe keriil
rogzitésre.

Siirgds vizsgdlatok esetén: telefonos egyeztetés sziikséges, de ezen esetben is szilkséges
beutald!

Beutal6: A vizsgalat megkezdése eldtt a beutalot minden esetben a paciens az Ot ellato
egység szakdolgozojanak adja at.

A rontgen leletezéshez — sziikség esetén — a beutalokat scanneléssel biztositjék a leletez6
szakorvos szamara.

Teriiletileg nem az Intézményhez tartozo paciens ellatasa a beosztott szakorvossal torténd
egyeztetést kvetden jegyezhetd eld és lathato el.

Varakozas: A paciensek a képalkoto egységek eldtti folyoson varakoznak. Az ellatas nem
érkezési sorrendben, hanem a stlyossag, az eléjegyzési idépont fliggvényében torténik.

Adategyeztetés: Minden esetben kotelezd a vizsgalat megkezdése el6tt! (minimum név, taj
szam, sziiletési 1d6).

A beteg azonositasara szolgalo, az elszamolasi rendszer altal megkdvetelt adatok: a beteg
lakhelye, a beteg anyja neve.

Amennyiben nem allapithaté meg egyértelmiien a beteg személyazonossaga, abban az esetben
a betegcsere nagy kockazata miatt a vizsgalat nem végezhetd el.

A betegazonositas folyamataban foglaltak végrehajtasaért felelds a munkahelyen dolgozo
asszisztens €s orvos.

Betegtaiékoztatds. beleegvezés: A képalkotd vizsgalatokrdl a pacienseket tdjékoztatni kell. Az
Intézmény képalkotd egységeiben a tajékoztatast szoban torténik.
A szobeli tajékoztatas a képalkoto vizsgélat megkezdése elott torténik, mely sordn a beosztott
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dolgoz6 a beteget szakmai szempontok szerint kikérdezi, valamint tajékoztatja Ot a vizsgalat
lényegérdl, menetérsl.

A paciens vizsgélaton valé megjelenése abbéli szandékat fejezi ki, hogy a vizsgélatba
beleegyezik, az Intézmény a beleegyezés ezen formé4jét elfogadja.

A vizsgalat elvégzése:

A vizsgalatok szakmai protokollok alapjan késziilnek, melyek protokoll szerinti elvégzéséért
Ultrahang egységben a szakorvos, rontgen esetében az asszisztens a felelos.

Amennyiben a réntgen vizsgalati kérés nem egy¢rtelm, vagy a klinikus nem protokoll szerint
megoldhaté vizsgalatot kért, akkor az asszisztens kételes a beosztott orvost értesiteni, kérdését
telefonon, vagy bonyolult esetben irdsban feltenni. Az orvos kételes megadni az asszisztens
szamara a sziikséges instrukcidkat. Az ilyen tipusu vizsgalatok mindségéért kozosen
felel6sek.

Dokumentalas: Rontgen vizsgalatok esetén a vizsgélatot végzd személy nevét, valamint a
vizsgilat folyaman bekovetkezett minden fontos informéciot (a beteg allapotaban beallt
véltozas — pl. allergia, rosszullét, stb, barmely nem szokésos kériilmény, esemeény) a beutald
hétoldalan sziikséges dokumentalni és a leletezé orvost arrél tajékoztatni.

Beavatkozasok kédolasa: Az OENO kédolds a beosztott asszisztensek feladata az eset
elvégzett beavatkozasai alapjan. A kédolds minden esetben a NEAK Jarébeteg Szabalykonyv
szabalyainak betartasaval és a ténylegesen elkésziil vizsgalatok szerint torténik.

Teriteses vizsgélatok: Az Intézmény Téritési Dij Szabalyzatéban rogzitetteknek megfeleléen
torténik.

Leletezés: A radiolégus orvos Ultrahang esetében helyben, rontgen esetében helyben és tévol,
un. tavleletezés formajaban dolgozik.

Az clvégzett vizsgélatokrol frasos lelet késziil, mely sorédn a leletezé orvosnak torekedni kell a
minél révidebb lelet megfordulési idére.

A leletezéshez a képalkot6 egységekben asszisztens vagy adminisztrator 4ll rendelkezésre,
beosztas szerint.

A képalkoté vizsgélatrol késziilt leletnek tartalmaznia kell a beteg NEAK éltal meghatarozott
adatait, a vizsgéld/leletezd orvos és asszisztens nevet, a beutal6 orvos altal megadott
indiké4ciot és a talalt vizsgalati eredményt, a leletezd orvos véleményével.

Nem siirgds indikaci6val kért vizsgalatok akut eredménye esetén a leletezé orvos
haladéktalanul értesiti a vizsgélatot veégz0 asszisztenst, aki kételes a beutald orvost értesiteni
az akut beavatkozast igénylé elvaltozasrol.

A lelet statuszai:

Fénix-ben tarolas utan a részlelet is latszik. Akkor végleges a lelet, ha a tavoztatis megtortént,
akkor keriil az EESZT-be is a lelet.

A lelet sz6vegezésében amikor megjelenik, hogy ,tavleletezéssel késziilt, és a kiadott leletet
az osztalyos bélyegzd hitelesiti alairas nélkiil” akkor van készen.
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A vizsgilat a lelet megfeleld helyre juttatisaval ér véget a kovetkezoképpen:

- abeteg a leletet kérésre kézhez kapja

- Intézményi beutalas esetén a lelet a Fonix rendszerben elérhetd

- apdciens a leletét az EESZT rendszerben elérheti

- leletmasolat a lelet tulajdonosanak, vagy torvényes képviselének, ill. a beutalo
orvosnak adhatd az adatok egyeztetése utan. Amennyiben hozzatartozd, idegen
személy leletmdsolatot kér, ebben az esetben irasbeli meghatalmazas sziikséges.

Térolas:
A képalkotd egységekben az elkésziilt leleteket a Fonix rendszer elektronikusan tarolja. Az
elkészitett (rtg, uh) felvételek archivalasa digitalisan a PACS rendszeren keresztill torténik.

A beutal6k tarolasa az Intézményi Iratkezelési Szabalyzatban rogzitettek szerint.

Amennyiben sziikséges és a beteg igényt tart ra, ugy a beteg altal hozott digitalis
adathordozon biztositjuk a beteg és/vagy bekiild6 szamara az elkésziilt felvételeket.

Ultrahang

A kismedencei ultrahang a hiigyh6lyag, petefészek és méh allapotardl ad képet, férfiaknal a
- prosztata elvaltozasok korai felismerését is segiti.

A hasi ultrahang vizsgalat soran jol attekinthet6 a m4j, epe, hasnyalmirigy, vesék €s a 1ép
allapota. Az ultrahang fontos tAmpontot nyujthat még a foként n6k kdrében
gyakori pajzsmirigy elvaltozasok diagnézisahoz, de segitséget jelent az iziileti
panaszok hatterének feltérképezeséhez is.

Specidlisan a nyaki és a végtagokban 16v6 erek vizsgélata, pajzsmirigy vizsgalat.
Szerepe a megelézésben

Az ultrahang fijdalommentesen alkalmazhatd eszk6z a betegségek idejében torténd
felismerésére. Szamos, népbetegségnek is tekinthet§ elvaltozas korai diagnézisdhoz nytjthat
segitséget a megadott id6kozonként ismételt vizsgalat. Karos mellékhatdsa nincs, igy annyiszor
ismételhetd, ahanyszor sziikséges.
Rontgen
Az egészségiigyi ellatok altal radiologiai vizsgalatra beutalt jarobetegek ellatasa
Fogaszati és panorama (CBCT) rontgen

4

Igénybevétel:
Beutal6 koteles, telefonos vagy személyes egyeztetés soran torténd eldjegyzés alapjan
Az alap-, és szakellatas orvosai altal elrendelt rontgen vizsgalatok elvégzése beutal6 alapjan
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Beutalas alapja:
Fogorvosi Indikaciok

Reumatolégia:

A reumatologiai jérobeteg szakrendelésen mozgéasszervi (degenerativ — és gyulladésos
iziileti — és gerincbetegségek) és immunoldgiai betegség kivizsgalasat, kezelését, gondozasat
és a terapia beallitasat végzik. Az akut problémak szakszerii kezelésétdl a krénikus komplex
beteggondozasig. A gybgyszeres kezelésen kiviil fizioterapia, gyogytomna, és gy0gymasszazs
tevékenység sszehangolasaval.

A tevékenységet el8jegyzéssel végzik. Az akut, nagy fijdalommal jar6 betegségek azonnali
ellatasa elényt élvez az idépontosokkal szemben.

Rontgen és laboratériumi hétteret a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz biztositja.

Rendelési tevékenység:

- beteg kikérdezés,

- vizsgélat,

- rtg., labor, CT, MRI, egyéb vizsgalatok elrendelése,

- leletek, eredmények begyijtése, diagnézis kialakitasa,

- komplex kezelés bedllitasa

- kezelés kdvetése, korrekcioja szilkség esetén,

- alland6 konzultacid a fizioterapids asszisztenssel és a gyogytornasszal,
gy6gymasszorrel.

Gydgytorna
A gybgytornasz tevékenység részben dnalldan, részben kozvetlen reumatologusi

iranyitassal torténik. A tornateremben gyogyaszati eszkozok, tornaeszkdzok allnak
rendelkezésre a tornaztatashoz.

Fizioterapia:
A fizioterdpias asszisztens tevékenységét a reumatologus ellendrzése, irdnyitésa alatt végzi

a rendelkezésre 4ll6 fizioterapids késziilékekkel (ultrahang, szelektiv ingerdram, galvén,
interferencia, TENS, dyadinamikus dramformak.)

Gyoégymasszazs:

A gy6gymassz0r tevékenységét a reumatologus ellendrzése, irdnyitasa alatt végzi.
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Laboratoriumi mintavételi hely

A Laboratériumi mintavételi helyen az érvényesen kitoltott vizsgalatkérd lap alapjan
torténnek a mintavételek. A mintak elszallitasat, feldolgozasat a megéllapodas szerinti kiilsé
laboratérium a Jahn Ferenc Dél-pesti korhaz laboratoriuma végzi, és egyuttal biztositja a
mintavételhez sziikséges eszkozoket, és a szakmai feliigyeletet.

A laboratériumi mintavételi helyen az érvényesen kitoltott vizsgalatkéro lap alapjan torténnek
a mintavételek. A mintdk elszallitasat, feldolgozasat a megallapodés szerint kiilsd
laborat6rium, a Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti K6rhdz laboratoériuma végzi, és egyuttal
biztositja a mintavételhez sziikséges eszkozdket, €s a szakmai feliigyeletet.

Ortopédia

Jelenleg sziinetel az ellatas.

Rehabilitacios szakellatas

Feladata a jarobetegek ellatasa és szakirdnyu tovabbkiildése a fekvébeteg
gyogyintézményekbe, valamint sziikség esetén nagy értékli gyogyaszati segéd eszkdzokkel
(mopedekkel) valo ellatas .

Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, felné6tt fogorvosok, gyermek fogorvos
A feladatra a haziorvosok, gyermekorvosok, felnétt fogorvosok, gyermek fogorvosok

vallalkozas keretén beliil az Egészségbiztositdval dnalloan kotnek szerzédést.
Kotelezettségeiket és viszonyukat az Egészségiigyi Intézményhez a XXIII. kertileti
Onkormanyzat és az orvosok kozott kotott haromoldalt megéllapodasok rendezik.

Gyermek haziorvosi ellatas

A praxis miikodtetésére az intézmény hatdlyos miikddési engedély és NEAK finanszirozasi
szerz8dés alapjan jogosult és koteles. A feladat ellatasat helyettesitéssel oldja meg. Az ellatas
helye: 1238 Budapest, Tancsics M. u. 104.sz. III. emelet.

Feln6tt fogorvosi szakellatas:

Az ellatas biztositasara az intézmény hatdlyos miikodési engedély és NEAK finanszirozasi
szerzddés alapjan jogosult és koteles. Az ellatas helye: 128 Budapest, Tancsics M. u. 104.
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2. Kdzponti iigyintézés

Az Bgészségligyi Intézmény Kozponti tigyintézése, lizemeltetése a XXIII. ker. Tancsics M. 1.
104. sz. alatti szakorvosi rendeldintézet I. emelet 112., 113/a, és 113/b. sz. alatti szob4ajaban
talalhato.

A szervezeti egység magiban foglalja azon dolgozok Osszességét, akik a kézponti
telephelyhen — 1238 Budapest, Tancsics M. u. 104. sz. alatti Rendel&intézet — ellatjak az
ligyintézés, lizemeltetés gazdasagi, koordinacids hattér feladatait, valamint a miikodé
jarobeteg ellatas zokkendmentes, zavartalan tevékenységének technikai hatterét biztositjak.
Egészsegiigyi szolgalati jogviszonyban végzik munkajukat, az intézményvezets irdnyitasaval.

Az egyseg gondoskodik a reggel 06:00-t51 20:00 6raig folyamatos portaszolgalat
biztositasardl, az Intézmény elsé munkanap elétti felfiitésérdl, a takarito személyzet
beosztasarol.

A technikai személyzet munkaideje a munkakérének részletezése a munkakéri lefrasukban
keriil rogzitésére.

A kozponti ligyintézés feladatai

Tevékenységét Budapest F6varos XXIIL. keriilet Soroksag Onkormanyzata és Polgarmesteri
Hivatala és az Intézmény kozott 1étrejott Egytittmikodési Megallapodas, valamint az
Intézmény belsd szabélyzatai alapjan 14tja el.

A szervezeti egységek altal elkészitett adatszolgéltatast Gsszesiti, elétte tartalmi és formai
szempontbol ellendrzi.

Elkeésziti az aktudlis év Gsszesitett kltésvetését, valamint az Onkoltség szamitasi szabalyzat
alapjan meghatérozza az intézményi téritési dijakat,

- az Intézmény belsd elbirasai alapjan az azokban meghatérozott idépontokig a
Pénziigyi Osztaly felé leadja:

- tavol maradas,

- teljesités igazolasait

- valtozo bérhez kapesolédo adatokat

- egyéb adatszolgaltatast.

- akarbantartasi feladatok jelzése/koordinalasra,

- azorvosi praxisok tevékenységének miiszaki feltételeinek biztositisa

- az Intézmeny leltdr és selejtezés elvégzése, a sziikséges egyeztetések elvégzése, a
leltér adatainak nyilvéntartésa és tovabbitasa a Pénziigyi Osztaly felé,

- feleslegessé vélt vagyontargyak selejtezésének lebonyolitasa,
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- hatdsagi — illetve bels6 ellenérzések részére dokumentéciok elokészitése és az

ellendérzések lebonyolitasaban torténd kozremikodes,
- az intézet kiils6 kapcsolatainak miikddtetése
- 4altalanos adminisztracids feladatok: iktatas, irattarozas,

- aszakrendelések altal leadott havi teljesitmény adatok hataridére torténd

tovabbitasa a finanszirozo felé,
- aNEAK szerzoédések modositdsainak eldkészitése, lebonyolitasa,

- az Intézmény anyagbeszerzoi tevékenységét végzi, az arajanlatkéréstdl a

megrendelésen, az arubeszallitason at a szétosztasig.

- gazdasagi és miik6dési statisztikak elkészitése €s hataridore torténd tovabbitasa

- gazdalkodasi és milkdési adatok §sszedllitasa, jelentések készitése,
- szabélyzatok, utasitasok elkészitése, aktualizalasa, nyilvantartésa,

- tliz - és munkavédelmi oktatas, intézményen beliili oktatdsok, valamint

munkaegészségiigyi vizsgalatok szervezése, lebonyolitésa.

A kozponti igyintézés és az egészségiigyi alap-¢és szakellatas kapcsolata:

- szakmai statisztikak elkészitéséhez alapadatok biztositdsa a Gazdasagi Iroda

részére,

- amikodéséhez sziikséges anyagigény irasban torténd tovabbitisa a Gazdasagi

Iroda felé,

- az Intézmény bels6 rendelkezései alapjan az abban meghatarozott idépontokig a

titkar/gazdasagi tigyintézé felé le kell adni:
- tavolmaradas,
- szabadsig engedélyeztetés,
- jelenléti ivek és a munkateljesitések igazolasait,
- valtozo bérhez kapcsol6do adatokat,
- egyéb adatszolgaltatasokat.

- az Iratkezelési és Irattarozasi Szabalyzatnak megfelelden a kiilldeményeik

tovabbitasa és atvétele a Betegiranyitdason keresztiil,

- adatokat szolgaltat a Gazdasagi Iroda részére az éves koltségvetési terv €s az

Intézményi Beszamolo elkészitéséhez.

Betegiranyité csoport

Feladata a haziorvoshoz és szakrendelésekre torténd el6zetes idopontok addsa személyesen €s
telefonon keresztiil és az idépontfoglalasok rogzitése a LUXINFO szdmitdégépes rendszerben.

Az iratkezelés szervezeti rendje:

Az intézmény vezetbje a 335/2002. (XII. 29.) Korm.rend alapjan a szervezeti €s miikodési
szabdlyzatiban hatirozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az

azzal 6sszefiiggd tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

Az iratkezelési feladatok ellatdsa a titkarsagon torténik.

Az iratkezelést gy kell megszervezni és az adatokat ugy kell rogziteniiik, hogy
- az irat tja pontosan kivethetd, ellendrizheto és visszakereshetd legyen,
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- szolgélja az intézmény rendeltetésszerti miiksdését, feladatainak eredmeényes és gyors
megoldasat

- az irattari tervben meghatérozott ideig biztositsa az iratok épségben és hasznalhaté
allapotban val6 6rzését és a maradandé értéki iratok levéltari dtadasat.

A intézményi kéltségvetés tervezésével és végrehajtdsival kapcsolatos eléirasok,
feltételek

Az Intézmény az aktudlis gazdasagi év koltésvetését a fenntarté rendeleteiben és utasitasaiban
meghatdrozott irdnyelvek, el6irdsok, az Aht, valamint az 4llamhaztartasrol sz616 torveény
végrehajtasarol szo16 386/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet, az Allamhéaztartas szamvitelérsl
52016 4/2013. (1.11.) Korményrendelet, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium
tajékoztatoja alapjan allitja 6ssze.

Koltségvetési kiadasok tervezése:

- aszemelyi juttatdsok és jarulékainak tervezése a fenntarté altal engedélyezett
munkavallal6i allashelyekre, valamint a kiilsé munkavallalék tervezett 1étszama
alapjan torténik:

- abértabla valtozasanak,

- aszemélyre szd16 fizetési osztily és kategoria 3 évenkénti véltozasanak,

- potlékok, koltségtéritések valtozasanak figyelembevételével.

- adologi kiadasok elGiranyzatit —a Fenntart6 altal elézetesen kiadott irdnymutatas
alapjan — az Intézmény sajat hatarkorben hatarozza meg. Kivéve az alabbi rovatok
esetében, ahol az eldiranyzatok dsszegét a Fenntart6 hatarozza meg teljesités
figgvényében:

- koziizemi dijak (gaz,- villamos energia, - viz-csatorna, szemétszallitas, stb.),

- élelmiszer beszerzése,

- vasarolt élelmezés,

- adok, biztositasi dijak.

- beruhazasi, feldjitasi kiadasokra vonatkoz6 eldiranyzatokat nem terv az
Intézmény.

Koltségvetési bevételek tervezése:

Az Intézménynek tobb sajat bevételi forrasa van:

a NEAK finanszirozasi bevétel:

az egészségligyi alap — és szakellatds miikodését részben vagy egészben a Nemzeti
Egeszségbiztositasi Alapkezeld finanszirozza. Ezen ellatasok finanszirozasi tervét
a jogszabilyi el6irasoknak megfelelSen allitja ssze az Intézmény.

Az Intézmény miik6dése soran keletkezett bevétel:

Oldal: 33/ 38



- sajat bevételek korében tartozé: bérleti dijbevételek, valamint az atszamlazasbol
szarmazé bevételek szerzédésekben, megallapodasokon alapulnak.
Nagysagrendjiiket az inflacio valtozasa befolyasolja a tervezéskor.

Intézménviinanszirozas:

- asajat bevétel, illetve az Osszkiadas killonbsége az intézményfinanszirozas, ezzel a
fenntart6 az adott kdltségvetési év miikodéséhez vald tamogatas biztositja az
Intézmény szédmara.

- az intézményfinanszirozas éves 6sszege tartalmazza a — fenntarton keresztiil j6vo6 —
allami miikodési tAmogatés elszamolas €ves szintl §sszegét, melynek tervezése az
adott koltségvetési évre vonatkozd kéltségvetési torvényben meghatérozott
fajlagos feladatmutatok alapjan torténik.

A koltséovetés véerehajtasaval kapcsolatos eldirasok:

- az Intézmény gazdalkodasaért, hatékony mikodéséért az intézményvezetd felelds,

tobbek kozott:
- a gazdalkodasi keretek és kotelezettségvallalasok 6sszhangjaért,
- aszakmai hatékonysagért,

- agazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért.

- az Intézmény nevében kotelezettségvallalasra alapesetben az intézményvezetd
jogosult, a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdjének
ellenjegyzésével.

- az Intézmény bevételi, illetve kiadasi eldiranyzat médositasainak, valamint a
kiadasi el6iranyzatok kozott atcsoportositasoknak a szabalyait a 368/2011.
(X11.31.) és a 4/2013. (I.11.) Korméanyrendelet, valamint az dnkormanyzat — adott
koltségvetési évre vonatkozo — koltségvetési rendelet hatdrozza mag.

A jovahagyott koltségvetési maradvanyt az Intézmény a kovetkez6 koltségvetési
évben hasznalhatja fel a fenntart6 rendelkezései, hatarozatai alapjan.

Vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettség

A 2007. évi CLII. térvény eloirasa szerinti vagyonnyilatkozat-tételre koteles kétévente

az intézményvezeto.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennall6 érdekeltségi és

vagyoni helyzetr6l, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idopontjat megel6z6 6t naptari

évben szerzett barmilyen jogviszonybol szarmazo jévedelemrol kell kit6lteni.

A vagyonnyilatkozat tartalmazza:

- akoételezettre s a kételezettel egy haztartdsban €16 hozzatartozojara vonatkozdan
annak személyi adatait, jovedelemnyilatkozatat, vagyoni nyilatkozatat,
pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennallé tartozasait, gazdasagi
érdekeltséggel kapcsolatos nyilatkozatat.
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A vagyonnyilatkozatokat 6rzéséért az intézményvezeté esetében az Onkormanyzat
felelds. Az drzésért felelds koteles a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség fenndllasardl €s annak esedékességének idépontjardl — jogviszony,
beosztas Iétesités, munka - , vagy feladatkor betéltése kivételével — legaldbb 30
nappal, illetve jogviszony, beosztas, munka-, vagy feladatkdr megsziinés esetén 15
nappal megelézben tajékoztatni.

A vagyonnyilatkozatot a jogszabaly altal meghatarozott formai és tartalmi
kovetelményeknek megfelelden kell a kételezettnek megtennie, a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség megszegés jogkdvetkezményeinek ismeretében.

Belsé ellenérzés

Az intézmény és a hivatal kozotti egytittmiikddési megallapodasban kertilt rogzitésre.

Panaszok kezelése

Az ellatott, a beteg, illetve hozzatartozoja, térvényes képviseldje jogosult az egészségiigyi
ellatassal kapcsolatban a szolgaltatonal, a betegjogi, gyermekjogi, illetve ellatott jogi
képvisel6nél, illetve a XXIII. keriileti Onkorményzatnél, mint az Intézmény fenntartjanal
panasz tenni.

A panaszjog gyakorldsa nem érinti az ellatottnak, ill. betegnek azon jogat, hogy a kiilén
jogszabalyokban foglaltak szerint — a panasz kivizsgilasa érdekében — mas szervekhez
forduljon.

Panasztétel lehetséges:

- az Intézmény vezetbjénél

- az Intézményvezetd-helyettesnél
- az Intézmény fenntart6janal

- az ellatottjogi képviselonél.

Panasz esetén az intézményvezetd 15 napon beliil koteles a panasztevét irasban értesiteni
a panasz kivizsgéalasanak eredményérél. Amennyiben az intézményvezetd hataridében nem
intézkedik vagy a panasztev$ nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért. Fellebbezést 8 napon beliil az
intézmény vezet6jéhez két példanyban kell benyujtani (Budapest Févaros XXIII. keriilet
Onkormanyzatanak dr. Nador Odén Egészségiigyi Intézménye 1238 Budapest, Tancsics M. u.
104.)

A panaszokat nyilvan kell tartani és a panasszal, illetve annak kivizsgalasaval 6sszefliggé
iratokat 5 évig meg kell érizni az intézményvezetdnél.

A munkavallalénak joga van ahhoz, hogy irasban panasz tegyen az intézményvezet6nél.
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A panaszjog gyakorlasa nem érinti a munkavallalé azon jogat, hogy a kiilon jogszabélyokban
foglaltak szerint- a panasz kivizsgéaldsa érdekében — mas szervekhez forduljon.

Az irasban érkezett panaszt haladéktalanul el kell juttatni az intézményvezetéhoz.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak részletes szabalyait az Intézmény vezetdje
hatdrozza meg 1igy, hogy a jogszerliségi és szakszeriiségi kovetelmények
érvényesiilése mellett biztositott legyen a gyors iligyintézés is.

A Koltségvetési szerv bélyegzdje

A Koltségvetési szerv a cégszeri aldirashoz bélyegzét is haszndl. A Koltségvetési szerv a
miikdése tovabbi teriiletein mas bélyegzdket is alkalmazhat. Az alkalmazott, illetve az
Intézmény birtokaban 1év6 bélyegzdkrol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéantartasnak tartalmaznia kell a bevételezett bélyegzd bevételezésének id6pontjat, a
bélyegz6 lenyomatat, a bélyegz6 kiadasanak iddpontjat, a bélyegzot atvevd személy nevét és
alairasat, a bélyegz0 visszavételezésének idGpontjat, a visszavételezd alairasat, a bélyegzdvel
kapcsolatos tovabbi adatokat ( pl: megsemmisiilt, elveszett, érvénytelenitve, selejtezve lett
stb.)

A bélyegzdt csak az a személy kezelheti, aki azt a nyilvantartas szerint is atvette. A dolgozdk
maguk kozo6tt nem adhatjak tovabb a bélyegzét. A bélyegzd nyilvantartist az intézményvezetd
altal kijelolt személy koteles vezetni, akit munkakéri leirdsdban is ki kell jelolni a feladatra.

A Koltségvetési szerv munkarendje

Az intézmény egyes szervezeti egységei eltérd munkarend szerint latjak el feladataikat. A
munkarend részletes szabalyairdl az intézmény bels6 szabalyzatban és a munkakori
leirasokban rendelkezik.

A szabadsidg

A szabadsagolasokrol az intézmény zavartalan, folyamatos miikddtetése érdekében minden év
elején szabadséagolasi tervet kell késziteni. A tervnek személyenként kell tartalmazni a
tervezett szabadsagokat, hogy a helyettesités rendje atlathatd, megoldhatd legyen.

A rendes szabadsagot a szabadsagolasi terv szerint kell kiadni, melynek a kiadaséra a
kozvetlen felett jogosult. A rendkiviili, illetve a fizetés nélkiili szabadsdgokat az
intézményvezetd engedélyezi. A szabadsagokrol szabadsag nyilvantartast kell vezetni.

A helyettesités rendje

A Koliségvetési szerv folyamatos, zavartalan mitk6dése érdekében a szabadsagok, betegséget
és egyéb tavollétek idején gondoskodni kell a megfeleld helyettesitésrol. A helyettest
egységen beliil a szakmai vezet6 jeldli ki.

A szakmai vezetok helyettesitési rendjének meghatarozasarol az intézményvezetd és a
szakmai egység vezet6k dontenek a jogszabalyoknak és a munkakari leirasoknak megfeleléen
a vezetd munkatarssal egyiittmiikddve.
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A munkakdérék végleges, illetve ideiglenes ataddsa-atvétele

A munkakérok atadas-atvételérdl adott dolgozé munkaviszony megsziintetésekor vagy tartés
tavollét esetén a kozvetlen felettes, illetve az 4ltala kijelslt személy gondoskodik. Az 4tadas-
atvételrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Dolgozéi érdekképviselet

Az Intézmény vezetése egyiittmitkddik az intézményi dolgozék minden olyan t6rvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme. Az Intézmény
vezetése tAmogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek miikdését.

A Koltségvetési szerv vezetdje az egészségiigyi szolgélati jogviszonybdl szarmazé jogok és
kotelezettségek gyakorlasanak, illetve teljesitésének m6djardl, az ezzel kapcsolatos eljaras
rendjébdl, az érdekvédelmi szervezetek timogatésanak mértékérél, a mitksdési feltételek

biztositésarél, jogszabalyok idevonatkozo rendelkezései alapjan megéallapodast kéthet.

A Koltségvetési szerv milkodését segitd testiiletek, szervek és kozosségek iiléseirél feljegyzést
kell késziteni.

VIILZARORENDELKEZESEK

Az SZMSZ idébeli hatalya:

Az SZMSZ az iranyitd szerv vezetdjének jévahagyasaval 2023. junius 30-4n 1ép hatélyba és
hatérozatlan id6re szdl. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 2022. marcius 01-t81 hatalyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat.

Az SZMSZ személyi hatalya kiterjed:

A Koltségvetési szerv valamennyi dolgozdjara és a rajuk irAnyadé mértékben az intézmény
szolgaltatasait igénybe vevd személyekre is.

Az SZMS?Z teriileti hatdlva kiteried:

* Az intézmény székhelyére, telephelyeire.

* Az intézmény altal szervezett intézményen kiviili programokra.

« Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira

Az SZMSZ-t készitette: Az intézmény vezetdje.
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A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat az Intézmény honlapjan kozzétételre keriil.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot 11j vagy kiegészitd szabalyok hatalyba 1épése, modosulasa,
valamint a Kéltségvetési szerv funkcidjanak valtozésa esetén kell modositani.

Budapest, 2023. junius 30.

{Esib%

or
intézményvezetd foorvos

Zaradék:

Alulirott Bese Ferenc, mint Budapest Féviros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzatanak
Polgarmestere, a Budapest Févaros XXIIL keriilet Soroksir Onkorményzatdnak Dr. Nador Odén
Egészségiigyi Intézménye, mint Onkormdnyzati koltségvetési szerv Szervezeti &s Milkodési
Szabalyzatat, az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 9§ b) pontja, 9/A§ (1) bekezdése
rendelkezései, tovabba az 4llamhdaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011 (XI1.31.)
Korm. rendelet 1 melléklet I1/1 a) pontja alapjan 2023. junius 30. napjaval jévahagyom.

Budapest, 2023. junius 30.
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